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ABSTRAK

Penerapan E-Arsip merupakan aspek penting dalam pengelolaan dokumen Digital di instansi termasuk lembaga
pemerintahan seperti Kantor Kecamatan Banyumas. Berdasarkan hasil observasi di Kantor Kecamatan
Banyumas diketahui bahwa belum adanya pengelolaan dokumen dengan memanfaatkan teknologi sistem
informasi berbasis website untuk membantu dalam pengelolaan dokumen digital di Kantor Kecamatan
Banyumas sehingga untuk proses pengelolaan arsip masih dilakukan secara manual. Sehingga muncul
permasalahan yang sering dialami antara lain yaitu hilangnya dokumen surat menyurat atau terselip dengan
dokumen lain. Tujuan penelitian ini dilakukan untuk membantu pengelolaan manajemen kearsipan di Kantor
Kecamatan Banyumas dan mengintegrasikan ke E-Arsip berbasis website. Metode Pengumpulan data yang
digunakan dalam penelitian kali ini yaitu menggunakan metode wawancara, observasi di Kantor Kecamatan
Banyumas serta menggunakan studi literature untuk menambah referensi penelitian. Perancangan Website pada
penelitian ini menggunakan metode waterfall. Dan untuk pengembangan sistemnya menggunakan HTML dan
PHP serta menggunakan MySQL sebagai Databasenya. Hasil dari penelitian ini adalah dengan penerapan E-
Arsip berbasis web dapat meningkatkan efisiensi pengelolaan dokumen digital. Melalui E-Arsip, dokumen-
dokumen penting dapat disimpan, dikelola, dan diakses dengan lebih mudah, cepat, dan akurat. Serta
memberikan kontribusi dalam meningkatkan efisiensi administrasi perusahaan dan memungkinkan pengambilan
keputusan yang lebih tepat waktu.

Kata Kunci : S, E-Arsip, Dokumen, Website

ABSTRACTS

The implementation of E-Archive is an important aspect in managing digital documents in agencies including
government institutions such as the Banyumas District Office. Based on the results of observations at the
Banyumas District Office, it is known that there is no document management by utilizing website-based
information system technology to assist in managing digital documents at the Banyumas District Office so that
the archive management process is still done manually. So that problems often arise, including the loss of
correspondence documents or being misplaced with other documents. The purpose of this study was to assist in
managing archive management at the Banyumas District Office and integrate it into a website-based E-Archive.
The data collection method used in this study was using the interview method, observation at the Banyumas
District Office and using literature studies to add research references. The website design in this study used the
waterfall method. And for system development using HTML and PHP and using MySQL as the database. The
results of this study are that the implementation of web-based E-Archive can increase the efficiency of digital
document management. Through E-Archive, important documents can be stored, managed, and accessed more
easily, quickly, and accurately. As well as contributing to improving the efficiency of company administration
and enabling more timely decision making.
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1. PENDAHULUAN Sistem  informasi  menggunakan  website
merupakan perpaduan antara teknologi informasi
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berdasarkan jaringan internet dengan dilengkapi
berbagai fitur serta desain sesuai dengan
kebutuhan. Banyak perusahaan yang
menggunakan  sistem  informasi  dengan
menggunakan website sebagai basisnya karena
bertujuan untuk mempermudah serta
mempercepat pengelolaan data.

Salah satu pekerjaan yang seharusnya
mendapatkan  kemudahan dalam kemajuan
teknologi ini adalah penerapan pengelolaan
kearsipan surat menyurat. Penerapan E-Arsip
merupakan aspek penting dalam pengelolaan
dokumen Digital di instansi termasuk lembaga
pemerintahan  seperti  Kantor  Kecamatan
Banyumas.

Berdasarkan dari hasil observasi di Kantor
Kecamatan Banyumas diketahui bahwa belum
adanya Website E-Arsip di Kantor Kecamatan
Banyumas sehingga untuk proses pengelolaan
arsip masih dilakukan secara manual. Sehingga
muncul permasalahan yang sering dialami antara
lain yaitu hilangnya dokumen surat menyurat
atau terselip dengan dokumen lain. Harapannya
dengan adanya website E- Arsip ini dapat
digunakan dan membantu dalam
penyimpanandokumen arsip dan mengefektifkan
dalam pengelolaan arsip.

Dalam perancangan website ini nantinya akan
dapat diakses oleh mereka yang memiliki hak
akses seperti staf yang membidangi pengelolaan
kearsipan guna untuk menjaga data dan
meminimalisir adanya kebocoran data serta guna
menjaga citra dan integritas lembaga Kantor
Kecamatan Banyumas.

Maka berdasarkan uraian diatas, peneliti akan
melakukan perancangan website E-Arsip sebagai
bentuk pengelolaan dokumen digital pada Kantor
Kecamatan Banyumas  yang  dirancang
menggunakan bahasa pemrograman HTML, PHP
dan Database @ MySQL. Maka peneliti
memberikan judul pada penelitian ini dengan
judul "Implementasi E -Arsip sebagai Evaluasi
Efisiensi Dalam Pengelolaan Dokumen Digital
Menggunakan Website Pada Kantor Kecamatan
Banyumas”.

Pada latar belakang tersebut terdapat beberapa
rumusan masalah yaitu :

Bagaimana Perancangan dan Penerapan Website
E-Arsip Sebagai Evaluasi Efisiensi Dalam
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Pengelolaan Dokumen Digital Pada Kantor
Kecamatan Banyumas?.

2. METODE PENELITIAN
2.1 Alur Penelitian

Alur penelitian pada penelitian kali ini akan
menggambarkan  tahapan-tahapan  penelitian
untuk sistem informasi Website E-Arsip pada
Kantor Kecamatan Banyumas yang bertujuan
untuk  membantu  mempermudah  dalam
pengelolaan dokumen digital pada Kantor
Kecamatan Banyumas.

Berikut adalah alur diagram penelitian yang
mana akan dimulai dari tahap perencanaan
sampai akhirnya diperoleh hasil akhir yang
sesuai dengan penelitian kali ini.

Gambar 1. Alur Penelitian

2.2 Pengumpulan Data

Salah satu langkah penting untuk melakukan
penelitian kali ini yaitu Metode pengumpulan
data. Data yang terkumpul nantinya akan
digunakan sebagai bahan untuk analisa. Berikut
beberapa metode pengumpulan data pada
penelitian kali ini, yaitu:

2.3 Observasi

Pada bagian ini peneliti akan melakukan
observasi secara langsung pada  kantor
Kecamatan Banyumas terkait tentang informasi
yang akan dibutuhkan pada penelitian kali ini.

2.4 Wawancara
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Pada bagian wawancara ini peneliti akan
mengajukan beberapa pertanyaan kepada
narasumber yaitu Staf yang membidangi
kearsipan di Kantor Kecamatan Banyumas
terkait dengan Pengelolaan kearsipanyang ada
pada kantor Kecamatan Banyumasuntuk bahan
penelitian yang dibutuhkan.

2.5 Studi Literature

Pada bagian ini penreliti juga akan
mengumpulkan beberapa data atau sumber
literature dari berbagai jurnal yang berhubungan
dengan topic penelitian untuk kemudian
dijadikan sebagai acuan pada penelitian kali ini.

2.6 Model Perancangan

Pada penelitian kali ini  peneliti akan
menggunakan model perancangan  Unified
Modelling Language (UML) adalah representasi
visual dari struktur dan perilaku sistem perangkat
lunak atau sistem lainnya. UML adalah bahasa
standar yang digunakan untuk
mendokumentasikan, merancang, dan
memodelkan sistem perangkat lunak. Tahap
perancangan  bertujuan  untuk  memenuhi
kebutuhan pengguna sistem akan gambaran yang
jelas mengenai perancangan sistem yang akan
dibuat dan diimplementasikan dengan
menggunakanUse Case, Activity Diagram,
Sequence Diagram, Kamus Data, Class
Diagram, serta tampilan halaman input dan
output.

3. HASIL DAN PEMBAHASAN
a. Use case Diagram

Use case yaitu untuk mendefinisikan bangaimana
sistem-sistem yang sedang berjalan, pemodelan
use case diantaranya adalah definisi kebutuhan
fungsional.

< DASHBOAR »— __

" SURATM ™, _—
(_ Asuk )

CAMAT ADMIN

) ( SURATKE | )*
LUAR -
i DOKUMEN :

" DATAPEGA
Al ) vy

( MEMBUATL
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Gambar 2. Use Case Diagram

Tahap ini yaitu mencakup identifikasi aktor-
aktor yang akan terlibat dalam pengelolaan
sistem, Kkhususnya proses sistem yang akan
digunakan untuk melakukan pengelolaan.
Stakeholder yang teridentifikasi pada aplikasi e-
Archive berbasis web Kantor Kecamatan
Banyumas merupakan pemangku kepentingan
terkait.

Tabel 1. Aktivitas Aktor

Aktor Aktivitas

admin khusus
2. Menambahkan,mengedit
menghapus informasi yang
ditampilkan di system informasi.
Menginputkan data surat masuk
Menginputkan data surat keluar
Menginputkan data dokumen
Menginputkan data Pegawai
Membuat Laporan

Admin | 1. Melakukan login menggunakan akun

PN O~ ®

Camat
khusus

Dapat melihat Dashboard Grafik.
Melihat data surat masuk
Melihat data surat keluar
Melihat data dokumen

Melihat data Pegawai

Melihat Laporan dan Validasi

Nogo,~wbd

Melakukan login menggunakan akun

b. Activity Diagram

Activity diagram adalah salah satu jenis diagram
UML vyang menggambarkan langkah-langkah
kerja suatu aktivitas dalam kaitannya dengan
aktivitas lain dalam sistem. Selain itu, diagram
aktivitas juga berperan dalam analisis proses.
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Gambar 3.Activity Diagram

¢. Sequence Diagram

Sequence Diagram adalah enis diagram dalam
pemodelan berorientasi objek yang digunakan
untuk menggambarkan interaksi antar objek
dalam suatu sistem. Diagram ini menunjukkan
urutan pesan yang dikirim antar objek serta
urutan aktivitas yang terjadi dalam suatu proses
atau skenario.
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Gambar 4. Sequence Diagram
d. Class Diagram

Class diagram adalah jenis diagram yang
digunakan dalam pemodelan perangkat lunak
untuk menggambarkan struktur statis suatu
sistem. Ini adalah representasi visual dari
berbagai kelas dalam sistem beserta hubungan
dan properti mereka.

Diagram kelas sering digunakan dalam
pengembangan perangkat lunak berorientasi
objek, di mana sistem dibagi menjadi berbagai
kelas yang mewakili objek nyata atau konsep.
Setiap kelas memiliki atribut (variabel) dan
metode (fungsi) yang menggambarkan perilaku
dan properti dari objek yang diwakilinya.
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Gambar 5. Class Diagram
e. Implementasi Hasil

Penelitian ini bertujuan untuk membuat arsip
elektronik berbasis web pada Kantor Kecamatan
Banyumas. Selama pembuatan E-Archive,
peneliti melalui beberapa tahapan alur kerja yaitu
analisis dan  pengorganisasian  dokumen,
perancangan dan mengaplikasikan kedalam
bentuk E-Arsip berbasis web pada kantor
Kecamatan Banyumas sebagai sarana
penyimpanan dan pelaporan surat menyurat
kantor Kecamatan Banyumas yang lebih efektif.

Gambar 6. Tampilan Halaman Beranda
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4. KESIMPULAN DAN SARAN
4.1 Simpulan

Dari hasil penelitian dapat disimpulkan bahwa
Rancangan E-Arsip berbasis website pada
Kantor Kecamatan Banyumas Web dibangun
dengan menggunakan Responsive Web Design
berdasarkan beberapa  tahapan dengan
menggunakan metode pengembangan sistem
waterfall, untuk selanjutnya diimplementasikan
dalam sebuah aplikasi menggunakan bahasa
pemrograman PHP, Photoshop, basis data
MySQL, XAMPP, dan aplikasi pendukung
lainya. Implementasi sistem ini membantu
Kantor Kecamatan Banyumas untuk berkembang
dan beradaptasi dengan teknologi terkini.
Penggunaan teknologi informasi yang canggih
dapat meningkatkan daya saing organisasi dan
memperluas jangkauan layanan yang ditawarkan
kepada halaman statis dan masyarakat. Selain itu,
Dampak positif dari implementasi E-Arsip
berbasis website pada Kantor Kecamatan
Banyumas berbasis  website  menciptakan
lingkungan yang lebih efisien, terbuka, dan
terhubung dalam organisasi

4.2 Saran

Berdasarkan pada hasil kesimpulan dari

“Implementasi ~ E-Arsip  sebagai  Evaluasi

Efisiensi dalam Pengelolaan Dokumen Digital

menggunakan Website pada Kantor Kecamatan

Banyumas”, maka diperoleh beberapa saran

antara lain:

o Diharapkan untuk penelitian selanjutnya
dapat menambahkan Fitur sehingga dapat
meningkatkan fungsionalitas dari website E-
Arsip.

e Diharapkan untuk penelitian selanjutnya
dapat menambahkan riwayat pengguna
sehingga dapat  mengetahui  aktivitas
pengguna dan meningkatkan produktivitas
kinerja Kantor Kecamatan Banyumas.
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